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I. GIOI THIEU VE TO BIEN TAP TRANG THONG TIN PIEN TU CUC
THADS TINH

T6 Bién tap Trang thong tin dién tir Cuc THADS tinh (sau day goi tat 1a To Bién tap)
duoc thanh 1ap theo Quyét dinh s6 546/QD-CTHADS ngay 22/6/2015 va Quyét dinh s6
783/QD-CTHADS ngay 05/8/2015 ciia Cuc truéng Cuc THADS tinh trén co sé Quyét
dinh s6 3416/QD-BTP ngay 22/12/2014 cua Bo truéng Bd Tu phap vé viéc phé duyét Bé
an Ung dung cong nghé thong tin trong hoat ddng clia cac co quan thi hanh 4n dan su giai
doan 2015-2020 va Coéng vin s6 1894/TCTHADS-TKDLCT ngay 16/6/2015 cia Tong
cuc THADS vé viéc trién khai sir dung, quan ly, van hanh Trang thong tin dién tir cua Cuc
THADS, theo d6 tir ngay 01/7/2015, Trang thong tin dién tir cua Cuc THADS s€ dugc dua
vao st dung.

Theo ndi dung Quyét dinh trén, danh sach T6 Bién tip Trang thong tin dién tir ciia Cuc
THADS tinh Bac Giang gom 10 thanh vién, do dong chi Phan Huy Hiéu, Phé cuc trudng
Cuc THADS tinh 1am T6 trudng, dong chi Ngo Thi Hao, Chanh Vian phong Cuc THADS
lam T6 phé va cac thanh vién gom dai dién 1anh dao cac phong chuyén mén va cong chirc
thuoc Cuc THADS tinh.



I1. CHUC NANG, NHIEM VU CUA TO BIEN TAP
1. Chite ning ciia To bién tap

T6 bién tap cO chirc nang giup Cuc truéng Cuc THADS tinh thuc hién nhiém vu Xuét
ban cac thong tin, tin tirc trén Trang thong tin dién tir cia Cuc THADS tinh.

2. Nhiém vu ciia To bién tap

T6 bién tap c6 nhiém vu xay dung, thuc hién ké hoach hoat dong theo su chi dao cua
Cuc truéng Cuc THADS tinh.

Piéu hanh hoat dong cua Trang thong tin dién tor cua Cuc THADS tinh, chiu trach
nhiém vé cac van dé ndi dung thong tin, k¥ thuat, tai chinh nham dam bao Trang thong tin
dién tor cua Cuc THADS hoat dong thuong xuyén, li€n tuc va an toan, cling nhu kha nang
phét trién mé rong Trang thong tin dién tir cia Cuc THADS.

Tiép nhan cac thong tin, dit liéu do cac don vi, tc gia giri Trang thong tin dién tir cia
Cuc THADS va phan cong xir 1y, bién tip, soat xét ban thao cac an pham trudc khi dang tai.

Huéng dan va phéi hgp véi can bd cua cac don vi trong viéc thu thap, bién tap va
cung cép thong tin, dir li¢u tur cac don vi.



Tong hop ¥ kién cua ngudi truy cap; bao cao va dé xuat bién phap xir Iy kip thoi véi
lanh dao Cuc THADS.

Tham gia viét tin, bai va bién tap tin, bai, anh nham thong tin vé cac mit hoat dong
cua Cuc THADS trén Trang thong tin dién tr cia Cuc THADS.

I11. NHIEM VU CUA CAC THANH VIEN TO BIEN TAP

1. Nhiém vu ciia To truwéng To Bién tap

To trudng T6 Bién tap ¢6 nhiém vu la chiu trach nhiém trudc Cuc trudng Cuc
THADS tinh vé moi mit thong tin ding trén Trang thong tin dién tir cia Cuc THADS. Chi
dao To bién tap hoat dong theo chuong trinh ké hoach dé ra. Tuyén chon tin, bai, anh va
duyét no1 dung tin, bai, anh truedc khi dang trén Trang thong tin dién tir cia Cuc THADS.

2. Nhiém vu cita To ph6 To Bién tap

T pho T6 bién tap c6 nhi€ém vu chiu trach nhiém trudc T6 trudng T6 bién tap vé Cac
ndi dung theo linh vuc phu trach cu thé: Chi dao don vi cung cép tin bai theo ké hoach;
quyét dinh chu dé, s6 luong ding tin va ké hoach phan phdi trén trang tin va giai quyét cac
cong viée cua To bién tap khi T6 trudng T6 bién tap di vang.



3. Nhiém vu ciia cac thanh vién khac trong To6 Bién tip

Thanh vién T6 bién tap (con goi la bién tap vién) bao gém: Pai dién lanh dao cac
phong chuyén mon va cong chic thudéc Cuc THADS, c6 trach nhiém chung 1a: Viét va
cung cap cac tin, bai va hinh anh hoat dong vé cac linh vuc coéng tac ciia don vi duoc phan
cong phu trach giri vé dia chi Trang thong tin dién tir cia Cuc THADS; chiu trach nhiém
vé ndi dung thong tin thude linh vuc, d6i tuong theo phan cong cua To trudong T6 bién tap.

Bién tap tin, bai theo linh vuc dugc phan cong, dam bao tinh khoa hoc, kip thoi, chinh
xéac va ding quy dinh nguon thong tin thich hop.

Tiép nhén tin, bai, anh va cac yéu cau, gop ¥ cua to chirc, cd nhan giri dén Trang
thong tin dién tir cia Cuc THADS dé chuyén dén cac thanh vién trong T6 bién tap xu 1y,
dong thoi tap hop tin, bai dd bién tip xem xét 1an cudi trude khi trinh T6 trudéng To bién
tap duyé¢t cho dang tin.

Ngoai ra, cac thanh vién To bién tap con co trach nhiém vé cac ndi dung théng tin
theo linh vuc dugc phan cong phu trach cu thé:



- Thanh vién thudc phong Nghiép vu va to chirc thi hanh 4n c6 nhiém vu bién tép,
cung cép cAc tin, bai, anh va chju trach nhiém truéc 1anh dao Cuc THADS va T6 trudng
T6 bién tap vé nhitng ndi dung thong tin lién quan dén cong tac nghiép vu va to chire thi
hanh an ma minh d3 cung cap dé ding tai trén Trang thong tin dién tir cia Cuc THADS,
nhu cac thong tin vé:

+ Danh sach thong tin vé tén, dia chi va nghia vu thi hanh 4n cta nguoi phai thi hanh
an chua c6 dicu kién thi hanh an.

+ Thong bao vé ban dau gia tai san.

+ Vé chi dao, hudng dan nghiép vu va bao dam ap dung thong nhat cac quy dinh cia
phap luat vé to chirc thi hanh ban an, quyét dinh dan sy d6i vdi cac co quan thi hanh an
dan su cap huyén.

+ Cac giai phap vé nang cao, chat luong cong tac thi hanh an.

+ Va cac thong tin moi vé nghiép vu va to chuc thi hanh an. ..

- Thanh vién thudc phong T6 chirc can bd ¢6 nhiém vu bién tap, cung cép cac tin, bai,
anh va chiju trach nhiém truéc 1anh dao Cuc va To trudng T6 bién tap vé nhitng nd1 dung
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thong tin lién quan dén cong tac To chirc can bo di cung cap dé diang tai trén Trang thong
tin dién tu cua Cuc nhu:

+ Thong bao danh sach, s bao danh ky thi tuyén cong chirc, thi ning ngach cong
chtrc, Chap hanh vién, Tham tra vién.

+ Danh sach cong chirc dugc cur di dao tao, boi dudng nang cao trinh do, nghiép vu
cho cong chirc.

+ Cac tin hoat dong vé cong tac t6 chirc can bo. ..

- Thanh vién thudc phong Kiém tra va gial quyét khiéu nai, t6 cdo c6 nhiém vu bién tap,
cung cép cac tin, bai, anh va chiu trach nhiém trude 1anh dao Cuc va T trudng T6 bién tap
vé nhitng ndi dung thong tin lién quan dén cong tac kiém tra va giai quyét khiéu nai, to cao
d3 cung cap dé dang tai trén Trang thong tin dién tir cua Cuc nhu:

+ Cac thong tin vé cong tac kiém tra.

+ Cac hoat dong, giai phap nang cao cong tac kiém tra.

- Thanh vién thuoc Van phong Cuc c6 nhiém vu bién tap, cung cép cac tin bai, anh va

chiu trach nhiém trude 1anh dao Cuc va T truong T bién tap vé nhitng no1 dung thong tin
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lién quan dén cong tac Vin phong di cung cap dé ding tai trén Trang thong tin dién tir cia
Cuc nhu:

+ Cung cap thong tin vé cac hoat dong ciia Cuc.

+ Céc van ban chi dao, diéu hanh cta co quan nhu chuong trinh, ké hoach cong tac nam...



PIA CHI LIEN HE

PIA CHI LIEN HE: HOP THU CUA CUC bacgiang@moj.gov.vn;hoanlt.bgg@moj.gov.vn
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